
 

                             
          

 

 
 

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ  
กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

 
 
 
 
 
 
  

โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์ 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสงขลา สตูล 

 
 
 
 
 



 

                             
 

            คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์                    
                                         ขัน้ตอนการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน One Stop Service 
 
 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 
 

 
 

ติดต่อกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
แจ้งความประสงค์ 

 
 
 

กรอกเอกสารคำร้อง 
 
           
                      - ใบรับรองความประพฤติ      
                                                              ยื่นเอกสารคำร้อง                              

 
 
 

   รับเอกสารคำร้องและดำเนินการ            
           
            
                        

   เสร็จสิ้นการให้บริการ                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- หนังสือรับรองรถรับ-ส่ง
นักเรียน 



 

                             
 

 
           ขั้นตอนการขอใบรับรองความประพฤติ 

 
 

ขั้นตอนการขอใบรับรองความประพฤติ 
 

 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง) 
 
 
 

แจ้งความประสงค์/ ติดต่อรับคำร้อง 
กรอกข้อมูล 

 
 
 

กรอกรายละเอียดคำร้อง 
ขอใบรับรอง 

 
 
 

                ยื่นคำร้องขอใบรับรอง                        
                                   และตรวจสอบความถูกต้อง                            

 
 
 

                 เสนอผู้บริหาร/ ผู้รับผิดชอบเพื่อลงนาม              ระยะเวลาดำเนิน 
                            2 - 3 วันทำการ 

 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง)                       
 ตรวจสอบความถูกต้อง                              

                                                                                     ไม่มีค่าธรรมเนียม                                                                                                                           
 
 
 
 
 
 



 

                             

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองรถรับ-ส่งนักเรียน 

 
 

           ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองรถรับ-ส่งนักเรียน 
 
 
 

 
 

ผู้ใช้บริการ (คนขับรถรับส่งนักเรียน) 
 
 
 

แจ้งความประสงค์/ ติดต่อรับคำร้อง 
กรอกข้อมูล 

 
 
 

กรอกรายละเอียดคำร้อง 
ขอใบรับรอง 

 
 
 

                ยื่นคำร้องขอใบรับรอง                        
                                   และตรวจสอบความถูกต้อง                            

 
 
 

                 เสนอผู้บริหาร/ ผู้รับผิดชอบเพื่อลงนาม              ระยะเวลาดำเนิน 
                            2 - 3 วันทำการ 

 
 

ผู้ใช้บริการ (นักเรียน, ผู้ปกครอง)                       
 ตรวจสอบความถูกต้อง                              

                                                                                     ไม่มีค่าธรรมเนียม                                                                                                                           
 
 
 
 
 
 
 



 

                             
 

 
 
 
 
 

กฎกระทรวง 
กำหนดความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษา 

พ.ศ. 2548 
…………………………………………………….. 

  อาศัยอำนาจความในมาตรา ๖ มาตรา ๖๘ แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. ๒๕๔๖ อันเป็น 
กฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล ซึ่งมาตรา 29 ประกอบกับ 
มาตรา 31 มาตรา 34 มาตรา 35 มาตรา 36 มาตรา 39 มาตรา 48 และมาตรา 50 ของแล้วธรรมนูญแห่ง 
ราชอาณาจักรไทย บัญญัติให้กระทำได้โดยอาศัยอำนาจตามบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎกระทรวงไว้ดังต่อไปนี้ 

  ข้อ 1 นักเรียนและนักศึกษาต้องไม่ประพฤติตน ดังต่อไปนี้ 
(1) หนีเรียนหรือออกนอกสถานศึกษา โดยไม่ได้รับอนุญาตในช่วงเวลาเรียน 
(2) เล่นการพนัน จัดให้มีการเล่นการพนัน หรือมั่วสุมในวงการพนัน 
(3) พกพาอาวุธหรือวัตถุระเบิด 
(4) ซื้อ จำหน่าย แลกเปลี่ยน เสพสุราหรือเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์ สิ่งมึนเมา บุหรี่หรือยา 

เสพติด 
(5) ลักทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ ข่มขู่ หรือบังคับคืนใจ เพ่ือเอาทรัพย์บุคคลอ่ืน 
(6) ก่อเหตุทะเลาะวิวาท ทำร้ายร่างกายผู้อื่น เตรียมการหรือกระทำการใด ๆ อันน่าจะ 

ก่อให้เกิดความไม่สงบเรียบร้อยหรือขัดต่อศีลธรรมอันดีงามของประชาชน 
(7) แสดงพฤติกรรมทางชู้สาวซึ่งไม่เหมาะสมในที่สาธารณะ 
(8) เกี่ยวข้องกับการค้าประเวณี 
(9) ออกนอกสถานที่พักเวลากลางคืน เพ่ือเที่ยวเตร่หรือรวมกลุ่ม อันเป็นการสร้างความ 

เดือดร้อนให้แก่ตนเองหรือผู้อื่น 
ข้อ 2 ให้โรงเรียนหรือสถานศึกษากำหนดระเบียบว่าด้วยความประพฤติของนักเรียนและนักศึกษาได้ 

เท่าท่ีไม่ขัดหรือแย้งกับกฎกระทรวงนี้ 
 
         ให้ไว้ ณ วันที่ 27 ธันวาคม พ.ศ. 2548 

 

 
 
        จาตุรนต์  ฉายแสง 
       รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
 
 
 
 



 

                             

 



 

                             
 

 
 
 



 

                             
 

 
 
 



 

                             
 

 
 
 
 


